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ERSTE-SCHRITTE-ANLEITUNG

BESTELLMANAGER
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B BESTELLUNG AUSWAHLEN

Der Infomedia-Bestellmanager gibt Ihnen die volle Kontrolle Gber lhre Kundenbestellungen.
Der Zugriff auf den Bestellmanager erfolgt Gber die InNfomedia-Startseite.
Schauen Sie sich zum Einstieg zundchst die wichtigsten Bildschirme an.

ORDER MANAGER

\9 Bestellmanager

Auf der Registerkarte ,Bestellung auswdhlen”
kénnen Sie lhre gesamten Bestellungen anzeigen
und nachverfolgen.

Bestellung auswahlen

Suchen Sie anhand des Kundennamens oder der
Bestellnummer nach Bestellungen.

Bestellnummer Handlemummer und -stadt Bestellnummer Kunde Y Datum Y Status

180919-05370579 20/90016 - Berlin 123456 JG IMT 09/19/18 15:37

160828-063544609 20/90016 - Berlin 111000 JG IMT 08/28/18 16:35

180808-025724690 20/90016 - Beriin 96801 JG IMT 08/08/18 12:57 Zeigen Sie Beste”qngqben wie Bestellnummer,

180718-055636665 20/90016 - Berlin 542325 JG IMT 071818 15:56 KU nd e Dth mu nd Stqtu san
' .

® OO

180716-235948165 20/90016 - Berlin 234456 JG IMT Q7/17/18 09:59
180716-230812459 20/90016 - Berlin 100012 JG IMT 071718 09:08

180710-22271409 20/90016 - Berlin 6801000 JG IMT 07/11/18 08:27 . . . .
Klicken Sie auf eine Bestellung, um die Angaben

anzuzeigen und die Bestellung zu verarbeiten.

180828-063843910 20/90016 - Berlin 443895 JG IMT 08/28/18 16:38 In Bearbeitung
180914-022331887 20/90016 - Berlin 220031 JG IMT 09/14/18 12:23 Abgeschlossen
180828-06132733 20/90016 - Berlin 33543 JG IMT 08/28/18 16:13 Abgeschlossen

Mehr anzeigen

Klicken Sie auf die Links fir Datum oder Status,
um die erweiterten Filteroptionen anzuzeigen.

Bestellangaben

WO W&

Anderungsverlauf

Wenn Sie sich beim Bestellmanager anmelden, wird lhnen zuerst der
Bildschirm , Bestellung auswdhlen” angezeigt. Hier sehen Sie eine
Zusammenfassung lhrer Bestellungen und deren Status.
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ORDER MANAGER

\® Bestelimanager

Auf der Registerkarte ,Bestellangaben” kénnen
Sie eine Bestellung anzeigen und verarbeiten.
Hier sehen Sie die Kunden- und Versandangaben.

Bestellung auswahlen 180914-022331887
Bestellangaben 180914-022331887
Zeigen Sie Teileangaben wie Teilenummer,
Gesamt: 361,00 Kundenanschrift: Versandanschrift: Bemerkungen: . . o e
@ . s — T @ Beschreibung, Status und Preis an. Aktivieren
Besteliummer 258 Gosthstr. 13 Gosthestr 13 Sie das Kontrollkéstchen fir die Teile, die Sie
Bestelldatum: 09/14/18 12:23 22767 HAMBURG ZZIEIIENEIRG verarbeiten mdchten.
Zuletzt geandert: 09/14/18 12:28 GERMANY GERMANY
Ve dtyp: Te ki B ktraub@ifm. B ktraub@ifm. n . . . .
e, fesse e s Andern Sie den Status gewdhlter Teile und wéhlen
Bestelltyp: Entnahmebeleg Telefonnummer. 026989897 Telefonnummer: 028989697
’ Sie ein Datum. Um der Bestellung weitere Teile
Model Beschrsi Status Preis Anz Gesamipreis hinzuzufigen, klicken Sie auf Teil hinzufiigen.
@ HATCH CAR (2006 - 2016) 65401-1VADA SCHARNIER ASSY - MOTORHAUBE, RECHTE SEITE Teil gelisfert  14.092018 B 0.00 1 Sl
HATCH CAR (2006 - 20%6) 65400-1VADA SCHARNIER ASSY - MOTORHAUBE, LINKE SEITE  Teil gelisfert 14092015 B8 0.00 1 37,00 Klicken Sie auf das Symbol ,um eine
HATCH CAR (2006 - 2016) FE10M-3JYMA MOTORHAUBE Teil gelisfert 14092015 B 0.00 1 287,00 Bestellung auszudrucken oder dem Kunden per
HATCH CAR (2006 - 20%) 65400-1VADA SPRITZBLECH Teil gelicfert | 14.092018 B 0.00 1 2N

E-Mail eine Status-Aktualisierung zu schicken.
398,00

‘ Anderungsverlauf 180914-022331887

Zeigen Sie Bemerkungen lhrer Kunden zur
Bestellung an.

Ubertragen Sie die Teile direkt an lhr DMS. Sie
kénnen eine Bestellung auch jederzeit speichern.

@@ ®| W] ® |

Mithilfe des Bildschirms ,,Bestellangaben” zeigen Sie lhre Bestellungen
an und verarbeiten diese. Klicken Sie einfach auf den Status-Link,

um den Status einer Bestellung zu dndern. Sie kénnen eine Bestellung
drucken, per E-Mail verschicken und Gbertragen. Wenn Sie eine
Bestellung speichern, wird lhre Arbeit im Anderungsverlauf erfasst.
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Bl EINSTELLUNGEN

ORDER MANAGER

Bestellmanager
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Abbrechen

Einstellungen Speichern Bearbeiten

@ Mitteilungen

E-Mail-Nachrichten aktivieren

Empfanger der Nachricht

|

| jo@hkndler.com

° jgray@infomedia.com

|i s DMSi-Integration

DMSi-Host-IP 127.001

DMSi-Host-Port 49985

Im Bildschirm ,,Einstellungen” kénnen Sie E-Mail-Benachrichtigungen
zu neuen Bestellungen aktivieren und die Integration mit lhrem
DMS einrichten.

INF®MEDIA

Klicken Sie auf das Symbol , um den Bildschirm

sEinstellungen” aufzurufen.

Klicken Sie auf Bearbeiten, um lhre E-Mail-Adresse
und DMSi-Einstellungen einzugeben. Klicken Sie
dann auf Speichern.

O,

Aktivieren Sie die E-Mail-Benachrichtigungen mit
».Ja", und geben Sie die E-Mail-Adresse ein.
Sie kdnnen mehrere E-Mail-Adressen eingeben.

Geben Sie lhre DMSi-Host-IP und die Port-
Angaben ein oder bestdtigen Sie sie, um die
DMS-Integration zu aktivieren. Die im Bestellmanager
eingegebenen Host-IP- und Port-Angaben missen
mit den Integrationseinstellungen in Microcat Live
Ubereinstimmen.

Damit die DMS-Integration firBestellmanager
funktioniert, muss die Infomedia DMSi installiert
und fUr die Integration mit Microcat Live
konfiguriert werden. Weitere Informationen

zum Installieren von DMSi finden Sie im
DMSi-Schnellstarthandbuch.
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