
A Megrendelés kiválasztása képernyő jelenik meg elsőként, amikor bejelentkezik a  
Rendeléskezelőbe. Megtekintheti a megrendelések összegzését és a rendelési állapotot.

Az Infomedia Rendeléskezelőben teljeskörűen kezelheti az ügyfelei megrendeléseit. 
A Rendeléskezelőt az Infomedia-kezdőlapról tudja elérni. 
Első lépésként vessen egy pillantást a fő képernyőkre.

A Megrendelés kiválasztása lapon 
megtekintheti és nyomon követheti  
az összes megrendelést.

Az ügyfél nevét vagy a rendelésszámot 
használva rákereshet megrendelésekre.

Megtekintheti a megrendelésrészleteket, 
például a PO-számot, az ügyfelet,  
a dátumot és az állapotot.

Bármikor rákattinthat egy  
megrendelésre, hogy megtekintse  
a részleteket és feldolgozza  
a megrendelést.

A Dátum vagy az Állapot pontra  
kattintva megjelenítheti a részletes 
szűrési lehetőségeket.

MEGRENDELÉS KIVÁLASZTÁSA

RENDELÉSKEZELŐ

HASZNÁLATI ÚTMUTATÓ ÚJ  
FELHASZNÁLÓK SZÁMÁRA
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A Megrendelésrészletek lapon  
megtekintheti és feldolgozhatja a 
megrendeléseket. Megtekintheti azt 
ügyfél- és a szállítási adatokat.

Megtekintheti az alkatrészadatokat, 
például a cikkszámot, a leírást, az 
állapotot és az árat. A jelölőnégyzet 
bejelölésével kiválaszthatja a  
feldolgozni kívánt alkatrészeket.

Módosíthatja a kijelölt alkatrészek  
állapotát, és kiválaszthat egy dátumot. 
Ha további alkatrészeket szeretne  
hozzáadni a megrendeléshez, kattintson 
az Alkatrész hozzáadása gombra.

Győződjön meg róla, hogy a  
Rendeléskezelő csatlakoztatva van az 
Infomedia DMSi alkalmazáshoz.

A       ikonra kattintva kinyomtathat 
egy megrendelést, vagy állapotfrissítő 
e-mailt küldhet az ügyfél számára.

Megtekintheti az ügyfelektől érkezett 
megrendelési megjegyzéseket.

Továbbíthatja az alkatrészeket  
közvetlenül a DMS-be. Bármikor  
mentheti is a megrendeléseket.
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A Megrendelésrészletek képernyőn megtekintheti és feldolgozhatja a megrendeléseket. 
Egy megrendelés állapotának megváltoztatásához egyszerűen kattintson az Állapot  
hivatkozásra. A megrendeléseket kinyomtathatja, elküldheti e-mailben vagy továbbíthatja. 
Amikor elment egy megrendelést, az Ellenőrzési nyomvonal rögzíti a munkáját.

MEGRENDELÉSRÉSZLETEK
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A Beállítások képernyőn engedélyezheti az új megrendelésekre vonatkozó e-mailes  
értesítéseket, és beállíthatja a DMS-integrációt.
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BEÁLLÍTÁSOK

Kattintson a      ikonra a Beállítások  
képernyő megnyitásához. 

Kattintson a Szerkesztés gombra,  
hogy belépjen a beállításokba, majd  
kattintson a Mentés gombra.

Az e-mailes értesítések engedélyezéséhez 
használja az Igen kapcsolót, és adja meg 
az e-mail-címet. Több e-mail-címet is 
megadhat.

Válassza ki a DMSi-integráció típusa 
mező értékét, majd válasszon az  
Elérhető kapcsolatok közül.

Annak érdekében, hogy a DMS-integráció 
működjön a Rendeléskezelővel, az  
Infomedia DMSi-t telepíteni és konfigurálni 
kell a Microcat EPC-integrációhoz. 

A DMS-integrációval kapcsolatosan 
bővebb információt a Rendeléskezelő 
DMS-útmutatójában talál  
a Médiaközpontban:  
https://media.infomedia.com.au.
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https://media.infomedia.com.au/hu/?product=market

